Instructivo para el reqistro de
Solicitud de Admision Via Web
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Para poder tener acceso al llenado de la solicitud de admisién debes ingresar a la pagina Web del

Proceso de Admision 2014 BUAP, http://www.buap.mx Yy dentro de la seccién Convocatoria en

el nivel de estudios correspondiente encontrards la liga “Llenar Solicitud”.

& i Proceso de Admisidn i - Windows Internet Explorer
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Acceso a Admisiones — Nuevo Usuario

Para realizar el registro de tu solicitud de admision debes ingresar a la liga “Creacion de Cuenta
de Usuario por Primera Vez”.

Esto te permitird crear una solicitud de admision para un Plan de Estudios de la Institucion.


http://cmas.siu.buap.mx/manual/Instructivo_Admision.pdf
http://cmas.siu.buap.mx/manual/Instructivo_Admision.pdf
http://www.buap.mx/

Acceso a Admisiones

Si es la primera vez que ingresas usa la opcidn de "Creacién de Cuenta de Usuario por Primera Vez".

... Manual para el registroffe Solicitud de Admision 2014
... AYUDANOS a AYUDAI ... Encuesta de Registro de Admision en Linea
Acceso ID:
NIP:
Acceso

Creacion de cuenta de usuario por primera vez
Regresar a Pagina Principal

Una vez que has ingresado a la liga deberas:

» Dar de alta un ID de usuario o Acceso ID, el cual te permitird entrar a la solicitud en
consecuentes ocasiones y darle seguimiento.

> I1IMPORTANTE! Conserva en un lugar seguro los datos de acceso a la
solicitud de admision (ID de usuario y nip), ya que podras ocuparlos

posteriormente.

Crear un Acceso ID:

Crear un NIP: /

Verificar NIP:

» Asi mismo deberas crear un numero de identificacion personal NIP, el sistema te
pedira que lo ingreses en una segunda ocasién como verificacion del mismo.

» Al finalizar estos pasos oprime el boton “Acceso”.
o

Este paso sélo lo tendras que llevar a cabo la primera vez que registres tu solicitud, posteriormente
cuando ya has dado de alta el tipo de solicitud podras entrar dando tu Acceso ID y el NIP en la
pagina de Acceso a Admisiones.

Es importante mencionar que el registro te permitira llenar solamente una solicitud a un plan de

estudios de un nivel especifico.

En caso de que la clave de usuario 0 Acceso ID ya esté en uso te mostrara el siguiente ERROR,

por lo que tendras que ingresar un nombre de acceso distinto.

. Acceso ID ya en uso. Ingrese nombre de acceso diferente ID o acceder como usuario no nuevo.



Una vez que hayas ingresado te pedira que selecciones el nivel del tipo de solicitud, de la cual

dependerd la oferta académica a la que tendras acceso.

Seleccién de Tipo de Solicitud

**Notas: **

“Si eres aspirante a Profesional Asociado en Imagenologia, deberas seleccionar el tipo de
solicitud Licenciatura”.

“A cada uno de los tipos de solicitud le corresponde un nivel de estudios de la Institucién, el
cual te permitira identificar el programa de estudios que deseas cursar.”

Tipo de Solicitud: | g5chjllerato 5 de Mayo ¥ /
Bachillerato 5 de Mayo

Licenciatura
Preparatoria
Técnico en Mudsica

Solicitud de Admisioén

Después de seleccionar el tipo de solicitud, el sistema te pedird que registres el periodo de
admision y tu nombre completo. Con este paso quedara registrada tu solicitud y te permitira

ingresar al formato con el que llenaras tu solicitud.

Tipo de Solicitud: Licenciatura \
Periodo de Admision: # Selecc... -

Primer Nombre: # ,
Segundo Nombre:

Apellidos (Paterno Materno): # J

*

Los campos marcados con un indican que son campos requeridos, es decir, el sistema te

marcard un error y no te dejara avanzar hasta que estos no hayan sido debidamente llenados.

» El primer campo te pedira que selecciones el periodo, en este ejemplo de

Licenciatura el periodo es Otofio 2014.

Periodo de Admision: ¥ Selecc... ¥

Otofio 2014

En el caso de elegir Preparatoria o Bachillerato 5 de mayo el Periodo de Admision ser&: Ciclo
Escolar 2014-2015.



» Posteriormente te solicitard que ingreses tu nombre completo, tal y como se

encuentra en tu acta de nacimiento, dividido en tres diferentes campos, como se

muestra:
Tipo de Solicitud: Licenciatura
Periodo de Admision: ¥ Otofio 2014 ¥
Primer Nombre: % ALEJANDRA

Segundo Nombre:

Apellidos (Paterno Materno): ® [conNZALEZ RAMIRE?

» Una vez que hayas seleccionado el periodo y escrito tu nombre completo, oprime el

boton “Llenar Solicitud”

[kLIenar Solicitud ‘_I

Lista de Verificacion de Solicitud

Dentro de este punto tendras que entrar y completar la informacién, ingresando a cada uno de los

menus de informacion que se muestran a continuacion:

0 Mombre 0 Preparatoria o Bachillerato
@) oomicilio @) suwr

0 Lugar de Macimiento 0 Informacidon Padre - Tutor

0 Informacién Personal o Informacion Adicional

En cualquier momento podras regresar a alguno de los menus sin un orden estricto para llenar la

informacion o editar la existente, todo esto antes de haber completado tu solicitud.

El botén de “Terminar Después” guardara tu informacion y desplegara el Menu de Solicitud, asi
gue podras salir del sistema y volver en cualquier momento con el llenado de la solicitud,

ingresando a la misma con tu Acceso ID y el NIP.

Z Terminar Después S 4_|

v

Al concluir el llenado de todas las secciones oprime el botén de “Solicitud Completada”.

]

S Solicitud Completa 2



En el Listado de Verificacién se marcara cada seccion una vez que hayas guardado los cambios,

con esto sabras que habras completado esa seccion.

J Mombre 0 Preparatoria o Bachillerato
J Comicilio J BUAP

o Lugar de Macimiento 0 Informacién Padre - Tutor

o Informacion Personal o Informacion Adicional

A continuacion se describirdn detalladamente cada unas de las secciones que contiene el formato
de Registro de Solicitud de Admision.

Paso 1: Nombre

Esta seccién te permite verificar el nombre que ingresaste al sistema, asi mismo te solicitara
ingresar tu CURP.

APELLIDOS (PATERNO MATERNO): #* |conNZALEZ RAMIREZ

PRIMER NOMBRE: % ALEJAMNDRA

SEGUNDO NOMBRE:

C.U.R.P. (18 caracteres): ¥ GORAS40216MPLNMOS

Cuando termines cada una de las secciones, selecciona “Lista de Verificacion” para guardar tus

cambios y desplegar la Lista de Verificacion. El botén “Continuar” te envia a la siguiente seccion.

Lista Verificacion H Continuar ] <—I

El boton de “Terminar Después” guardara tu informacién y desplegara el Menu de Solicitud

Terminar Después ] 4—'

Usa la liga “Regresar a lista de verificacion sin guardar cambios” para navegar a diferentes

secciones.

Regresar a Lista sin guardar los cambios —

Paso 2: Domicilio

Ingresa la informacion de tu direccion permanente, es decir, el lugar donde vives y en la cual te

podremos contactar como Institucion.



Permanente*

Calle: ¥ Calle 24 sur
Nimero Exterior - Interior: ¥ 116
Colonia: ¥ Col. Centro
7 -
Ciudad: PUEBLA En caso de no saber
Estado: ¥ Pushla™

tu Codigo Postal,

g -
Cédigo Postal: 72000 g rellena con ceros

Municipio: Puebla™ "00000"
Pais: México v
Niamero Telefonico (Lada - Teléfono) (rooc)-(xoooooo): 337 - [2295500
Nimero de Teléfono Celular (10 digitos) (>o0c)-(2000000¢): 322 - logoagag

Paso 3: Lugar de Nacimiento
Ingresa la informacion de tu lugar de nacimiento.

En esta seccion los campos cuentan con informacion default definida por el sistema, la cual puedes

cambiar en caso de que no hayas nacido en la Ciudad de Puebla.

Lugar de Nacimiento*®

Lugar de Nacimiento:# peh|3

Municipio: # Puebla™ v
Estado: # Puebla™ -
Pais: % México -

En caso que no haya cambios sélo presiona el boton “Continuar”.

Continuar | 4—'

Paso 4: Informacion Personal

Ingresa tus datos personales solicitados.
Nota: Esta solicitud solamente la pueden aplicar personas con nacionalidad Mexicana,
recuerda que si eres extranjero, debes acudir Polideportivo “Ignacio Manuel Altamirano” de
acuerdo al calendario de atencion que ESTABLECE la CONVOCATORIA Admision 2014.

En el caso de ingresar algun correo electrénico el sistema necesitara verificarlo reingresando

nuevamente la direccion.

Es importante que tu correo electronico esté activo y correctamente escrito, ya que

este sera nuestro medio de comunicacién contigo.



En caso de no pertenecer a algun Grupo Etnico, seleccione Sin grupo Etnico.

Fecha de Nacimiento: #
Nacionalidad: %

Género: ¥
Estado Civil: ¥

Tipo de Sangre:

Correo Electrénico: ¥
Verificar direccién de correo-e: ¥
Grupo Etnico: #

éHablas, escribes o entiendes alguna lengua indigena?

Si tu respuesta anterior fue Si, escribe écual?.

éTienes alguna discapacidad? #
Si tu respuesta anterior fue Si, describe écual?.

é¢Hablas algidn idioma extranjero?

éCual?

Elige un idioma ¥

éTrabajas?

Si tu respuesta anterior fue Si, {Cuantas horas al dia?

Escribe con nimero la cantidad de horas.

éA cuanto asciende tu ingreso mensual?

Paso 5: Preparatoria o Bachillerato

En esta seccidn tendras que ingresar los datos de la Escuela en la que estudias actualmente.

Usa la liga de "Busqueda de Escuela de Procedencia" para ubicar tu Escuela; no importando el

nivel al cual estés solicitando ingresar. Con esta lista se llenaran los campos correspondientes a la

clave y direccion de la escuela.

Blusqueda de Coddigo de Bachillerato 4—‘

El listado contiene que te mostrard tanto Escuelas Secundarias como Preparatorias o

Bachilleratos. A continuacién se describiran los pasos para elegir el nombre de tu Escuela.

> Selecciona ya sea un Estado o Pais en donde tu Escuela esta ubicada.

Posteriormente presiona el boton Listar Ciudades en el estado seleccionado,

provincia o pais.

Mes | None v | Dia |none v | ARO (AAAA)
Minguno ¥
Masculino Femenino
Ninguno v
4
MNinguno A
Si Mo Sin Respuesta
<4
Si Mo Sin Respuesta
4
Si Mo Sin Respuesta
4
Si MNo Sin Respuesta
4
4




o

Selec Provincia o Estado: -
0O
Selec Pais: Selecc..., -
Listar Ciudades en Estado, Provincia o Pais Seleccionado ] <—|

> Después selecciona la Ciudad o municipio donde se ubica tu Escuela. Una vez
seleccionado el Municipio presiona el botén Listar Preparatoria o Bachilleratos

en ciudad seleccionada.
Selec Ciudad Preparatoria o Bachillerato: 1= -

Listar Preparatoria o Bachilleratos en ciudad seleccionada ]<—|

Nota: Seleccione la liga de Regresar a pagina Preparatoria o Bachillerato si decide

no seleccionar un cédigo de en este momento y se desplegara la pagina de principal.

> Seleccione el nombre de su Escuela de Procedencia del listado contenido dentro del

boton de seleccion:

]

4

Selec nombre Preparatoria o Bachillerato: gglgacc. .

Selecc...

PREP ALFONSO CALDEROM (BUAP)
PREP BENITO JUAREZ (BUAP)
PREP EMILIANO ZAPATA (BUAP)
PREP ENRIQUE CABRERA (BUAP)
PREP LAZARO CARDEMNAS (BUAP)

[am, | »

PREP 2 DE OCTUBRE (BUAF) o
ADELANTE .
AGUSTIN MELGAR .

ALVARO OBREGON | <

AMERICANA
ANGLOHISPANOMEXICAMNA

» Una vez que la hayas encontrado y seleccionado tu escuela, oprime el botén “copiar
informacién seleccionada a la forma de Entrada de Datos”, esta opcion copiara
la informacién sobre tu Escuela a la seccion principal de datos de la Preparatoria o

Bachillerato.



Selec nombre Preparatoria o Bachillerato: Y= -

Copiar Informacién de Preparatoria o Bachillerato Seleccionada a Forma de Entrada de Datos 4-)—'

Cé6digo Preparatoria o Bachillerato: % SD258F Blsqueda de Codigo de Bachillerato
Si Bach no encontrado:

Nombre Preparatoria o Bachillerato: # AMERICANA

Calle: 15 PONIENTE

Namero Exterior - Interior: MUM, 920

Colonia: HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
Ciudad: PUEBLA

Codigo Postal: 72000

Municipio: Puebla™® -
Estado: Puebla® -

Pais: Mexico -

Nota: Si no encuentras el nombre, selecciona el cddigo correspondiente a "Otra Secundaria" u
"Otra Preparatoria”, segun corresponda al nivel de estudios, el cual se encuentra en el Municipio
de Pueblay en la Forma de Entrada de Datos (seccién principal de la pagina) escribe el nombre de
esta. No es necesario que escribas la direccion.

Como punto final de esta seccién, contesta las preguntas siguientes:

Identifica el tipo de Preparatoria: -
Publica - *
£En qué afio ingresaste y egresaste de la Preparatoria? ;qqg -

Escribe el afio con nimero. -

Paso 6: BUAP

En esta seccién responde las siguientes preguntas acerca de la BUAP.

"Recuerda que para Licenciatura la seleccion de carrera se realizara hasta que

acredites la Prueba de Aptitud Académica".



iPor queé te interesa la carrera que elegiste? Elige_opcion
|Elige una de las opciones -]

i

3 B K

{Por qué elegiste a la BUAP para realizar tus estudios? [cjige_opcion

|Elige una de las opriones j
ila BUAP es tu primera opcion? © 3 C Mo & 3inRespuesta
Ademads de la BUAP, ibuscaste otra institucion? © 3 C Mo & 3inRespuesta

Si tu respuesta anterior fue 5i, escribe icual?.

N o

iCursaste algiin seminario de orientacion? © 3 C Mo & 3inRespuesta

Si tu respuesta anterior fue 5i, describe icual?.

|

Kil

Paso 7: Informacion Padre - Tutor

En esta seccién deberas llenar la informacion de tu padre o tutor. Ingresa la relacién o parentesco,
su domicilio, teléfono de contacto.

Parentesco: ¥ |NDne |

Apellidos (Paterno - Materno): #

Nombre: #

Sequndo nombre:

Nimero Exterior - Interior: ¥

|
|
|
Calle: # |
|
|
|

Colonia: ¥

Ciudad: #

Estado/Provincia: ¥ | None =

codigo Postal: % |

Municipio: |None j
Pais: | None |

Nombre del Lugar de Trabajo: |

Namero telefénico de Casa o Lugar de Trabajo | _ |
(xexx ) - nxmxxxx) (xxxx extension):
Tipo de Seguridad Social con la que cuentan en casa.

Tu padre o tutor, écuenta con seguridad social?® (© Si 0 No @ Sin Respuesta
Si tu respuesta anterior fue Si, escribe écual?. B



También en esta seccion deberas contestar las siguientes preguntas referentes a los estudios

realizados por tus padres o tutores.

Escribe el grado maximo de tu padre o tutor )
Elige una de las opciones -

Escribe el grado maximo de tu madre o tutora -
Elige una de las opciones -

Asi como conocer si cuentan con el apoyo del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades.

iEsta tu familia inscrita al Programa OPORTUNIDADES?® = <j ¢ No & Sin ResplLesta

Si tu respuesta anterior fue Si, escribe el
Folio de la Constancia de tu Beca Oportunidades p

Si tienes hijos, escribe cuantos:

Si deseas ingresar informacion sobre mas de un pariente, seleccione el botén Ingresar o Ver otro

Pariente.

Paso 8: Informacion Adicional

En esta seccion tendras que responder algunas preguntas que proporcionaran informacion previa a
tu ingreso a la Institucion.
a)

éEres hijo de Trabajador de la BUAP? # Si @ No Sin Respuesta
Si es trabajador de la BUAP, anota su clave de trabajador:

En caso de responder de forma afirmativa a esta pregunta, tendras que proporcionar el nimero de
ID de trabajador de tu padre o madre, el cuél sera verificado en la base de datos institucional, en

caso contrario el sistema te mostrara un error.

. El Nomero de Trabajador no es valido

£¢A cuanto asciende mensualmente el ingreso familiar? -
Elige una de las opciones -

c)



£A cuanto asciende mensualmente el ingreso familiar? -
Elige una de las opciones -

éCon cuales servicios piblicos cuenta tu vivienda? -
Elige una de las opciones -
Cuentas con vivienda: -

Elige una de las opciones -

éCuantos miembros integran tu familia? (padres y hermanos) -
éCuantas personas habitan en tu vivienda? -
d)
éTienes computadora? 2 Si 0 No @ Sin Respuesta
éTienes internet en casa? o Si @ No @ Sin Respuesta
e)
Si cuentas con seguridad social, menciona écual? m

Una vez que hayas llenado cada una de las secciones, regresaras a la lista de verificacion, la

cual te mostrara que has completado todos los mendus.

J Mombre \/ Preparatoria o Bachillerato

J Domicilio \/ BUAP

J Lugar de Nacimiento \/ Informacidon Padre - Tutor

J Informacion Personal \/ Informacion Adicional

Presiona el botén “Solicitud Completa”, esto completard el proceso de llenado de la misma y te

permitird imprimir la ficha de depdésito.

—
’Q Solicitud CDmpIeta) ] <_|
v

Ficha de Depoésito

» Para imprimir la Ficha de Depdsito asegurate de configurar la pagina de impresion

del navegador.



En el menu "Archivo" de tu navegador (Explorer, Netscape, FireFox, etc.), selecciona la
opcion "Configurar pagina":
1) Deja en blanco los campos de "Encabezado" y "Pie de pagina"

2) Los margenes deben ser de 6.35 milimetros para cada uno.

En el menu "Ver" opcién "Tamarfio de Texto" selecciona "Mediana".

» Selecciona la liga de “Ficha de Depdsito” esto te mostrara la ficha correspondiente.

1. Ficha de Depésito «—J

Podras acudir a pagar con esta Ficha de Depdésito a cualquier sucursal de los bancos:

HSBC
Banco del Bajio
Banorte

Santander

AN N N

Scotiabank



BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEELA

FICHA DE DEPOSITO
MOMNEDA NACIONAL;

CONTRATO:

TETL

|FEEHA DE IMPRESION:

D§-FEE-14

|NI'.'IME-F\‘.E DE QUIEN DEPOSITA:

GOMZALEZ RAMIREZ ALETANDRA

BANEE

TOTAL DEL DEPOSITO:

£ 375.00 IMPRESION SELLO ¥
FIRMA DEL CAJERD

A

o

BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEELA

FICHA DE DEPOSITO
MOMNEDA NACIONAL;

FECHA DE IMPRESION: FOLIO: CONTRATO:
DE-FEE-14 0510178 TETL
MOMBRE DE QUIEN DEPOSITA: NOMERD DE REFERENCIA:
E||SONZALER RAMIRET ALETANDRA 78
i
-
] [TOTAL DEL DEPOSITO:
F £ 375.00 IMPRESION SELLD ¥
8 FIRMA DEL CAJERO
INDICACIDONES F7.1.1C
Zaga dricament= £| cumples con todos koS requisitos nara s Camvacataris d= Admizian
2014, KO BAA DEGVDLLCIOMNES NI TRAKNSFERENCLAS DE P

& Pragrama de Desarralia Humana Oportunidades =
war Constancla de Inscripoién al pro e
= -

tud académica, por ko gus detards COMCLUTR TU TRAMITE =n cusiquiars o= las
=0z Convocatoria de Admisién 2014.

PASUESE ANTES DEL 26 DE MARZD

DATOS DEL ASPIRANTE

OPCION DE INGRESO
seoa aouf e nine Mcxicama LA 1T Fazkiz®
Foas =0 L
TU GEMERD NACIONALIDAD FECHA DE NACIMIENTO LUGAR DE MACIMIENTO
FoTD DOMICILIO PARTICULAR
Callc 14 a3 118
CALLE ¥ NUMERD
COLONIA O POBLACION MUNICIPIO
TICCT Samllzs Admisiurao14
FIRMA CODIEO POSTAL ENTIDAD FEDERATIVA

PAGUESE EN CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES BANCOS:
Contreto; FE71 - (Aplica Banorte/ HSBC/ Bajio f Santander I 3737 (Scotiabank}
LA NOR F3 £ & secotiobank
BEmracwe womn Biadian CCR Camtrane: 3139

| Imprimir | Regresar |

» presiona el boton "Imprimir" que esta al final de la pagina.

Imprimir

Para salir de la solicitud presiona el boton "Regresar" y elige la liga " Salir" que se encuentra en la

parte superior derecha de la pagina.

(Fegesar] «—



Una vez que has completado tu solicitud, si ingresas nuevamente al sistema te mostrara que tu
solicitud ha sido enviada. Mantendra este estado hasta que acudas al banco a pagar tu

solicitud.

Menu de Solicitud

Solicitudes en Progreso

Periodo de Admision Tipo de Solicitud Preferencias Campo de Estudio Fecha Creado Ultima Seccion Actualizada
en Solicitud

Solicitudes Enviadas

Periodo de Admision Tipo de Sclicitud Preferencias Campo de Estudio Fecha Creado
en Solicitud
Ctofio 2014 \ Licenciatura Sin ingresar Ene 21, 2014

En caso de presionar la liga del Periodo de Admisién te mostrard un resumen de la solicitud web
que registraste.

@R Con esta solicitud has completado |a primera parte de tu registro.
Revisa la Convocatoria para cumplir con todos los tramites del Proceso de Admision.

Resumen de Solicitud Web
Nombre y Direccion

Primer Nombre: AlLEJANDREA GONZALEY RAMIREZY GORAS40216MPLNMOS
Permanente*: Calle 24 sur
116
Col. Centro
PUEBLA, Puebla* 72000
Puebla*
Mexico
Namero Teléfono: 222 2295500
Lugar de Nacimiento®:|NA
PUEBLA, Puebla® 72000
Puebla®
México

Datos de Solicitud
Periodo de Admisidn: |Otofio 2014
Tipo de Solicitud: Licenciatura
Fecha Creado: Ene 21, 2014
Generar Ficha de Depdsito

Presiona la liga de SALIR en la parte superior derecha

de la pantalla para cerrar tu solicitud.



Salida de Admisiones

Gracias por usar el Sistema de Autoservicios BUAP.

Cuando el sistema registra que has pagado la solicitud has completado la primera
parte de tu registro.

Revisa la Convocatoria para cumplir con todos los tramites del Proceso de
Admision.



