Cursos de Extension Universitaria - HUMBOLDT

Convocatoria 2024

Cursos presenciales de idiomas para ninos, adolescentes y adultos
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Calle 24 Norte 2003 Col. Humboldt
Teléfono: 222 229 55 00 Ext. 5809 Y 5811
: ceuhdudasinscripcionyusuario@gmail.com :
: www.facultaddelenguas.com/ceu-humboldt
' www.facebook.com/cursos.extension.73 :

Horario de Atencion:
Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 h.
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NUEVO INGRESO y REINSCRIPCION
Registro en linea, recepcion de documentos y com-
probantes de pago en la plataforma SIGE: Del 22 al

26 de abril de 2024

Validacion de Documentos
Del 23 al 29 de abril de 2024

CURSOS VIERNES: Registro en linea, recepcién de
documentos y comprobantes de pago en la plata-
forma SIGE: 27, 28 y 29 de abril. Validacion de Do-
cumentos: 29 y 30 de abril.

COSTOS

Cursos 48 horas, semanal o fines de semana: $1,450

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
Preinscripcion en linea-plataforma SIGE
1. Lea detenidamente la informacién contenida en
este folleto.

2. Revise la oferta de los cursos en este folleto o en la

pagina:
www.facultaddelenguas.com/ceu-humboldt

3. De clic en inscripcion en linea.

4. También puede iniciar sesion desde:

www.facultaddelenguas.com/alumnos

5. Si es alumno de nuevo ingreso, cree una cuenta y

llene el formato de datos personales.

6. Siya ha tomado cursos con nosotros ingrese con el

usuario y contrasefia, que ya posee; mantenga sus

datos personales actualizados.

7. Después de iniciar sesién busque el apartado de

CEU-HUMBOLDT, elija la clave del curso que le co-

rresponde o la clave del examen de ubicacion segtn

sea el caso. Puede guiarse en las tablas de claves que

se presentan en este folleto.

8. Imprima el comprobante de inscripcion y realice

pago mediante transferencia bancaria.

9. A partir de la preinscripcién en linea, el alumno

tendra dos dias habiles para realizar su pago y subir

a la plataforma SIGE en su cuenta de usuario (paso

4), en un solo archivo y en formato PDF los documen-

tos siguientes: Comprobante electrénico de pago

SPEI, comprobante de preinscripcion en linea, acta de

nacimiento (solo alumnos de nuevo ingreso). Si el

alumno viene de las sedes CEU-CU, CEU-CCU o CELE

debera anexar su historial de calificaciones de cur-

sos anteriores.

10. Es importante que en fechas de validacidon de do-

cumentos y pagos el alumno revise su estatus (paso

4) para saber si su tramite fue aceptado.

11. Concluidos los pasos anteriores el alumno que-

dara formalmente inscrito.

12. Se entendera que renuncian a su inscripcion, los

alumnos que no completen su tramite en las fechas

sefialadas. NO HABRA PRORROGA.

Importante: No se aceptan fotografias
de los documentos. Debe escanear y en-
viar en formato PDF

PAGO POR TRANSFERENCIA BANCARIA
Banco destino: HSBC
Beneficiario: Centro de Lenguas Extranjeras
Numero de cuenta: 400153334-8
CLABE: 021650040015333481
Concepto del pago: CEUH + Nombre del alumno
Importe: $1,450 / $1,640
Después de realizar la transferencia descargar el
comprobante SPEI.

*Estatus “liquidada, autorizada o establecida” no se
aceptaran en proceso de validacidon; tomalo en
cuenta para hacer la transferencia con tiempo. No
hay reembolsos.

*En caso de que por alguna circunstancia personal no
pueda realizar transferencia, puede realizar su pago en
ventanilla bancaria. En el comprobante de pago de-
berd anotar a mano en el frente y sin obstruir datos:
CEU Humboldt y Nombre completo del alumno.

PARA CUALQUIER TRAMITE O ACLARACION ES
INDISPENSABLE PRESENTAR EL COMPRO-
BANTE PAGO ORIGINAL.

EXAMEN DE UBICACION (PRESENCIAL)
Registro en linea, recepcion de documentos y compro-
bante de pago en plataforma SIGE: Del 17 al 22 de abril
de 2024. Validacion documentos: Del 18 al 23 de abril.

Costo Examen Total

Costo Curso

$1,450 $190 $1640
Para examen de ubicacion el pago se realiza en una
sola exhibicidn (costo del curso + examen).

Fecha del examen: 27 de abril de 2024

CURSOS FIN DE SEMANA

Idioma Clave Horario
Inglés Nifios INUBN-A 09:00
Inglés Adolescentes INUBA-A 09:00
Inglés Adultos INUBM-B 11:30
Aleman Adolescentes ALUBA-B 11:30
Aleman Adultos ALUBM-B 11:30
Francés Adolescentes FRUBA-B 11:30
Francés Adultos FRUBM-B 11:30
Italiano ITUBM-B 11:30
Japonés JAPUB-B 11:30
Nahuatl NAHUB-B 11:30

CURSOS SEMANALES

Idioma Clave Horario
Inglés Nifios INUBN-D 09:00
Inglés Adolescentes INUBA-D 09:00
Inglés Adultos INUBM-D 11:30
Aleman Adultos ALUBM-D 11:30
Francés Adultos FRUBM-D 11:30

En caso de no presentarse o no llegar a tiempo a su
examen, no habra reposicion en otro horario ni de-
volucién de su dinero.

El examen de ubicacidn es obligatorio para los estu-
diantes con conocimientos previos del idioma, que
sean de nuevo ingreso o que dejaron de tomar nues-
tros cursos por un afio. El examen no es necesario
para el curso introductorio | del idioma inglés o ba-

sico | (Primero) de los demas idiomas.

DURACION DE LOS CURSOS
VERANO 2024

Lunes y miércoles: Del 06 de mayo al 19 de agosto
Martes y jueves: Del 07 de mayo al 15 de agosto
Sabado: Del 11 de mayo al 17 de agosto
Domingo: Del 12 de mayo al 18 de agosto

Viernes: Del 17 de mayo al 23 de agosto

POLITICAS DE DEVOLUCION
1. La devolucién de cuotas a estudiantes solamente
procedera cuando la causa sea imputable a la Unidad
Académica, y no asi cuando el estudiante después de
haber realizado el pago decida no tomar el curso por
causas personales.

2. El formato de devolucién se descargard y recibira
del 13 al 16 de mayo de 2024.

3. Los reembolsos se realizaran tnicamente el 24 de
mayo de 2024, de 09:30 a 15:30 horas en la oficina
de Contabilidad.

PROCEDIMIENTO DEVOLUCION
Puede descargar el formato de devolucidon en
www.facultaddelenguas.com/ceu-humboldt

Enviar documentos escaneados en un solo ar-
chivo PDF al correo:
ceupresencialcontinuacion@gmail.com

Unicamente los dias 13, 14, 15, y 16 de mayo de
2024, en el orden indicado a continuacion:

1. Formato de devolucidn con datos completos vy fir-
mado solo por el alumno (o firmado por el tutor en
caso de que el alumno sea menor de edad).

2. Comprobante de pago SPEI.

3. Una copia por ambos lados de una identificacion
oficial vigente con fotografia y firma.

4. En caso de que el solicitante sea menor de edad,
presentar una copia de su acta de nacimiento y una
copia de la identificacion vigente (IFE ambos lados,
cartilla militar o pasaporte) del padre o tutor.

5. Si la persona inscrita no puede realizar el tramite
personalmente, debera presentar carta poder y co-
pias de identificaciones (por ambos lados) de la per-
sona inscrita y de la persona que realizara el tramite.

6. Concepto correo: Nombre completo del alumno.

NOTAS IMPORTANTES
Factura: Debera solicitar informacién al correo admi-
nistrativa.lenguas@correo.buap.mx dentro de los
tres dias habiles a partir de la fecha de su depésito, si
es Ultimo dia del mes debera ser el mismo dia.

Alumnos Extranjeros: Solo se podran inscribir hasta
que realicen el tramite oficial en la oficina de los CEU.

Conformacion de los grupos: Los grupos se abrirdan
con un minimo de 15 estudiantes, en caso de no cu-
brirlo se aplicaran las politicas de devolucion.

Cupo Limitado. La eleccion del horario de su prefe-
rencia estara sujeta a los lugares disponibles al mo-
mento de su preinscripcién en linea.

Estos cursos no son una carrera técnica ni pro-
fesional. Son cursos de dominio del idioma.

Estos cursos los podran convalidar
estudiantes de licenciatura de la BUAP

Cursos de Extension Universitaria — Humboldt
Proceso de pre-Inscripcion, plataforma SIGE

o Leer Convocatoria
9 Llenar/actualizar ficha de datos personales
e Seleccionar cursos e imprimir formato de pre-registro

o Enviar documentos y comprobante de pago

i?? Verificar en paso 4 el estatus de su pago.
Deberds esperar un dia para revisar si tu pago fue
aprobado ¥'. Si tu pago fue rechazado X, te dejaremos
un mensaje para que puedas realizar las correcciones
necesarias y puedas enviarlo nuevamente.




